
Bestuurstaken in De Goede Woning (IDGW) en taken leden van de Adviescommissies  
HOOFDTAKEN (op basis van de Statuten) van DB-leden  
  
Externe vertegenwoordiging (Woonkoepel, DGW, Gemeente e.d.) geschiedt formeel door minimaal twee DB-leden   
  
  

 Taken   Soort functie  Verricht door  

Voorzitter  
 a) Voorzitten van vergaderingen  
 b) Vertegenwoordiger WKZ  
 c) Contacten met DGW  
 d) Contacten met Gemeente  
 e) Vertegenwoordiger wijkvernieuwingsprojecten  
 f) Beoordelen algemeen beleid DGW/ ondernemingsplan  
 g) Beoordelen groot onderhoud DGW  
 

DB-Bestuursfunctie   A.M. Breijman  

Penningmeester  
 a) Financieel beheer/ transacties  
 b) Financiële administratie  
 c) Samenstellen begrotingen  
 d) Samenstellen exploitatierekeningen  
 e) Samenstellen jaarrapporten en tussenrapporten  
 f) Deelname DGW bespreking  
 g) Vertegenwoordiging WKZ  
 h) Beoordelen Jaarrapport DGW  
 i) Vertegenwoordiger wijkvernieuwingsprojecten  
 j) Ledigen postbus  
 

DB-Bestuursfunctie   J. Mallée  

Secretaris  
 a) Administratief beheer archief  
 b) Notuleren  
 c) Verzorgen in-/ uitgaande post  
 d) Ledigen postbus  
 e) Vertegenwoordiging WKZ   
 f) Deelname DGW bespreking  
 g) Beoordelen cursusaanbod DGW  
 h) Vertegenwoordiger wijkvernieuwingsprojecten  
 

DB-Bestuursfunctie   R.J.M.Baart  

 



TAKEN ANDERE BESTUURSLEDEN:  
      Te verrichten door  

Vervanging van taken:      

Voorzitten vergaderingen   b.a. Voorzitter  J. Mallée  

Notuleren van vergaderingen   b.a. Secretaris  E. Bezuijen  

Doen van betalingen  b.a. Penningmeester  E. Bezuijen 

      

Samenstellen Concepten:  A.M. Breijman  R.J.M. Baart  

Concipiëren Statuten, HR      

Concipiëren samenwerkingsovereenkomst      

      

Ledenadministratie:  P.A. Egberts  E. Bezuijen  

Ledenadministratie, verwerken mutaties, correspondentie, ledenlijst samenstellen     

      

Voorraadbeheer:.  J. Mallée  P.A. Egberts  

Beheer voorraden drank, koffie e.d.      

Doen van noodzakelijke inkopen      

      

Gebouwenbeheer:  P.A. Egberts  E. Bezuijen  

Beheer vergaderruimte, schoonmaak contacten OCE, KPN enz.      

Coördineren van huur vergaderruimte      

      

Contacten OCE, KPN enz.:  J. Mallée  E. Bezuijen 

      

Financieel beheer:  J. Mallée  E. Bezuijen 

Boeken van boekingsstukken in systeem      

Samenstellen kwartaalrapporten t.b.v. bestuur      

Samenstellen jaarrapporten      

      

Contacten met bewonerscommissies (BC)  R.J.M.Baart  A.M. Breijman  

Bezoeken van BC-vergaderingen      

Rapporteren van BC-vergaderingen      

Uitnodigen van BC’s       

      

Klachtenverzamelen en afhandeling  R.J.M.Baart  E. Bezuijen  

Verzamelen van klachten van bewoners/BC      

Eventueel inbrengen van klachten bij DGW      

      

PR-activiteiten/ Externe communicatie:  J. Mallée  A.M. Breijman  

Vormgeving en lay-out nieuwsbrief      

Redactie nieuwsbrief      

Redigeren nieuwsbrief    H. Luiten  

Illustreren nieuwsbrief    J. Blijlevens  

Webmasterschap IDGW website      

Samenstellen kopij nieuwsbrief    Allen  

      

Drukwerk & mailings  P.A. Egberts  E. Bezuijen  

Kopiëren van stukken      

Drukken van nieuwsbrieven      

Gereedmaken voor verzending      

      

Cursussen/ verhogen van kennis:  R.J.M.Baart  C. Marbus  

Organiseren van cursussen i.o. DGW      

Organiseren van themadagen      

Verzamelen van kennis volkshuisvesting      

Samenstellen rapporten t.b.v. bestuur      

Catering:  P.A. Egberts  C. Marbus  

Verzorgen van drank t.b.v. vergaderingen      

   

 


